Na temelju ¢lanka 13. stavak 2. Zakona o turistickim zajednicama i promicanju hrvatskog
turizma (,,Narodne novine* br. 52/19, 42/20), i Clanaka 26. 1 35. Statuta Turisticke zajednice
op¢ine Dobrinj, Turisti¢ko vijece Turisticke zajednice op¢ine Dobrinj, na sjednici odrzanoj dana
26.02.2021. godine, donijelo je

POSLOVNIK O RADU POSLOVNOG ODBORA
TURISTICKE ZAJEDNICE OPCINE DOBRINJ

1. OSNOVNE ODREDBE
Clanak 1.

Poslovnikom o radu Poslovnog odbora Turisticke zajednice op¢ine Dobrinj (u daljnjem tekstu:
Poslovni odbor) odreduju se nacin rada i odlucivanja Poslovnog odbora, sazivanja sjednica, tijek
sjednica, javnost sjednica, te druga pitanja bitna za rad Poslovnog odbora u skladu s odredbama
Statuta Zajednice i Zakona o turistickim zajednicama i promicanju hrvatskog turizma (,,Narodne
novine® br. 52/19, 42/20 — u daljnjem tekstu Zakon), te drugih zakonskih propisa.

Clanak 2.

Poslovni odbor je radno odnosno savjetodavno tijelo Zajednice.

Mandat i sastav Poslovnog odbora, kao i djelokrug rada, utvrdeni su Odlukom o osnivanju
Poslovnog odbora donesenom na sjednici Skupstine dana 08.03.2021. godine.

Poslovni odbor kao posebno radno odnosno savjetodavno tijelo Zajednice ovlasten je i zaduzen
pregledati izvjes¢e revizora te financijsku i svu drugu poslovu dokumentaciju radi utvrdivanja
ispravnosti poslovanja Zajednice u okviru nadzornih ovlasti Skupstine te na temelju utvrdenih
¢injenica 1 izvjeS¢a neovisnog revizora sastaviti 1 predstavnicima u Skupstini dostaviti nacrt
zakljucka 1 misljenja o provedenom nadzoru te po potrebi predloziti nalaganje mjera u svrhu
otklanjanja uo¢enih nezakonitosti ili nepravilnosti.

11. ODLUCIVANJE U POSLOVNOM ODBORU
Clanak 3.

Poslovni odbor moze pravovaljano odlucivati ako sjednici prisustvuje vec¢ina ¢lanova Poslovnog
odbora.

Poslovni odbor donosi odluke ve¢inom glasova ukupnog broja prisutnih ¢lanova.

Svaki ¢lan Poslovnog odbora ima jedan glas.

Glas u Poslovnom odboru moze se dati pismom, e-mailom i koriStenjem drugih tehnickih
sredstava (tekstualne telefonske poruke), ako se s time slozi vecina ¢lanova Poslovnog odbora.

III. PRAVAIOBVEZE CLANOVA POSLOVNOG ODBORA

Clanak 4.

Svaki ¢lan Poslovnog odbora ima pravo:

1. uvida u izvjes€a, analize i druge materijale koji su mu potrebni za rad,

2. od strane izabranog neovisnog revizora, direktora Zajednice, predsjednika i1 clanova
Turistickog vijeca te zaposlenika Zajednice traziti i dobiti sve informacije i dokumente
potrebne za utvrdivanje ¢injenica vezanih uz nadzor nad poslovanjem Zajednice,

3. zahtijevati saziv sjednice Poslovnog odbora kada to zatrazi najmanje 1/3 ¢lanova te uz uvjete
odredene ovim Poslovnikom sazvati sjednicu Poslovnog odbora,

4. predlagati da se pojedina pitanja unesu u dnevni red sjednice Poslovnog odbora,

5. sudjelovati u raspravi i odlu¢ivanju na sjednicama Poslovnog odbora,



6. ima pravo na isplatu naknade za rad, te naknadu putnih troSkova dolaska na sjednice u visini i
na nacin koje odredi Turisticko vije¢e posebnom odlukom;

7. Predsjednik Poslovnog odbora, osim na sjednicama Poslovnog odbora, nazo¢an je i na
sjednicama Turistickog vijeca

8. druga prava odredena ovim Poslovnikom, Statutom i Zakonom.

Clanak 5.

Clanovi Poslovnog odbora kao posebnog radnog odnosno savjetodavnog tijela Zajednice obvezni
su pripremiti i dostaviti nacrt zakljucka i misljenja o provedenom nadzoru najkasnije 8 dana prije
dana odrZzavanja sjednice Skupstine na kojoj se odlucuje o IzvjeS¢u o izvrSenju programa rada,
nadleznim osobama za pripremu materijala za SkupStinu, kako bi se isti zajedno s ostalim
materijalima za sjednicu, dostavio svim predstavnicima u SkupStini.

Clanak 6.

Clan Poslovnog odbora duZan je redovito biti nazo¢an sjednicama Poslovnog odbora, a u slu¢aju
svoje opravdane sprijeCenosti duzan je pravodobno izvijestiti predsjednika Poslovnog odbora te
je duzan savjesno obavljati zadace koje mu povjeri Poslovni odbor.

Clanak 7.

Clan Poslovnog odbora duzan je obavljati povjerene mu zadaée pozornoséu urednog i savjesnog
gospodarstvenika te ¢uvati poslovnu tajnu.

IV. PRAVA I DUZNOSTI PREDSJEDNIKA POSLOVNOG ODBORA
Clanak 8.

Predsjednik Poslovnog odbora:
- saziva i predsjedava sjednicom Poslovnog odbora, a u slucaju njegove odsutnosti
zamjenik predsjednika
- otvara sjednicu Poslovnog odbora, utvrduje potreban broj nazoc¢nih c¢lanova radi
pravovaljanog odlucivanja,
- predlaze dnevni red sjednice i vodi brigu da se sjednica odvija po prihvaéenom dnevnom
redu,
- vodi brigu o odrZavanju reda na sjednici,
- moze udaljiti sa sjednice svaku osobu koja naruSava red na sjednici,
- vodi brigu o prijedlozima podnesenim u tijeku sjednice,
- utvrduje formulaciju prijedloga i stavlja ga na glasovanje,
- utvrduje i objavljuje rezultat glasovanja,
- brine se da se u radu sjednice postuju odredbe zakona 1 op¢ih akata,
- potpisuje akte koji se donose na sjednici.
Predsjednika Poslovnog odbora i zamjenika predsjednika Poslovnog odbora biraju clanovi
Poslovnog odbora izmedu sebe na nacin predviden u ¢lanku 3. ovog Poslovnika.
Predsjednik Poslovnog odbora nazoCan je na sjednicama Turistickog vije¢a Zajednice, radi
kontinuiranog pracenja rada Zajednice.

V. SAZIVANJE SJEDNICE
Clanak 9.

Poslovni odbor radi i odlu¢uje na sjednicama koje se sazivaju po potrebi i kada to zatrazi
najmanje 1/3 ¢lanova Poslovnog odbora.



Izuzetno 1 za vrijeme trajanja izvanrednih okolnosti (pandemije, elementarne nepogode i sl.)
moguce je sjednicu Poslovnog odbora odrzati elektronski, vode¢i racuna da je ispunjen uvjet
kvoruma, te da ¢lanovi Poslovnog odbora dobiju sve potrebne materijale.

Clanak 10.

Ako predsjednik ne sazove sjednicu na trazenje 1/3 c¢lanova Poslovnog odbora, sjednicu ¢e
sazvati Clan iz reda ¢lanova koji su zatrazili sazivanje Poslovnog odbora.

Clanak 11.

Poziv za sjednicu Poslovnog odbora mora biti upucen najkasnije 5 dana prije dana odredenog za
odrzavanje sjednice.

Clanak 12.

Poziv za sjednicu treba sadrzavati oznaku rednog broja sjednice racunajuci od konstituiranja
Poslovnog odbora, mjesto i1 vrijeme odrzavanja sjednice, te predlozeni dnevni red.

Uz poziv za sjednicu prilaze se zapisnik prethodne sjednice i materijali za pojedine tocke
predlozenog dnevnog reda.

Poziv i materijali za sjednicu upucuju se ¢lanovima Poslovnog odbora elektronskom postom u
propisanom roku, a na samoj sjednici prilazu 1 u tiskanom obliku.

Clanak 13.

Poziv na sjednicu dostavlja se 1 osobama koje trebaju iznijeti potrebna obrazlozenja po dnevnom
redu.
Predsjednik Poslovnog odbora odreduje koga treba pozvati na sjednicu Poslovnog odbora.

VI. TIJEK SJEDNICE
Clanak 14.

Sjednicu Poslovnog odbora otvara predsjednik i utvrduje da li je na sjednici nazo€an potreban
broj ¢lanova Poslovnog odbora.

Clanak 15.

Predsjednik podnosi ¢lanovima Poslovnog odbora prijedlog dnevnog reda na razmatranje.

Svaki ¢lan Poslovnog odbora ima pravo predloziti izmjenu ili dopunu dnevnog reda.

Odluku o utvrdivanju dnevnog reda donose ¢lanovi Poslovnog odbora ve¢inom glasova nazo¢nih
Clanova.

Nakon utvrdivanja dnevnog reda prelazi se na raspravu i odlucivanje o pojedinim tockama
dnevnog reda, i to redom kojim su utvrdene u prihva¢enom dnevnom redu.

Clanak 16.

Ako za rjeSavanje pojedinog pitanja na dnevnom redu ima vise prijedloga, predsjednik iznosi na
glasovanje pojedine prijedloge onim redom kako su podneseni.

Clanak 17.

Predsjednik formulira prijedlog i stavlja ga na glasovanje.
Po zavrSenom glasovanju predsjednik utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja.



Na osnovi rezultata glasovanja, predsjednik objavljuje da je prijedlog o kojem se glasovalo
prihvacen ili odbijen.
Prihvacen je prijedlog za kojeg je glasovala vec¢ina ¢lanova Poslovnog odbora.

VII. ZAPISNIK
Clanak 18.

O radu na sjednici Poslovnog odbora vodi se zapisnik.
Zapisnik mora sadrzavati osnovne podatke o radu sjednice, a narocito:

- redni broj sjednice,

- datum i mjesto gdje se odrzava sjednica,

- vrijeme pocetka sjednice,

- imena, prezimena i broj nazo¢nih i odsutnih ¢lanova Poslovnog odbora kao i ime i
prezime predsjednika odnosno osobe koja predsjedava sjednicom i imena i prezimena
drugih osoba koje su nazo¢ne sjednici,

- utvrdenje kvoruma,

- odluku o usvajanju zapisnika s prethodne sjednice,

- predloZeni i usvojeni dnevni red,

- imena i prezimena izvjestitelja o pojedinim pitanjima i1 kratkim sadrzajem izvjeStaja
odnosno pitanja o kojima se raspravlja,

- rezultate glasovanja o pojedinim pitanjima,

- zakljuc¢ke odnosno odluke donesene o pojedinim pitanjima,

- naznaku vremena kada je sjednica zavrSena odnosno prekinuta,

- uslucaju prekida naznaku kada je sjednica ponovno nastavljena,

- druga bitna dogadanja sa sjednice.

Zapisnik vodi osoba koju odredi predsjednik Poslovnog odbora.
Zapisnik potpisuje predsjednik odnosno osoba koja je predsjedavala sjednici i zapisnicar.

Clanak 19.

Zapisnik s prethodne sjednice dostavlja se ¢lanovima Poslovnog odbora uz sadrzaje za iducu
sjednicu.

Iduca sjednica zapoc€inje ovjerom zapisnika prethodne sjednice.

Svaki ¢lan Poslovnog odbora ima pravo zatraziti da se zapisnik prethodne sjednice ispravi ili
dopuni. Odluku o tome donosi Poslovni odbor ve¢inom glasova nazo¢nih ¢lanova.

VIII. JAVNOST RADA I POSLOVNA TAJNA
Clanak 20.

Javnost rada Poslovnog odbora osigurava se i ostvaruje dostavom c¢lanovima pisanih sadrzaja,
putem sjednica i redovnih izvjesc¢a Turistickom vijecu 1 Skupstini Zajednice.

Clanak 21.

Clanovi Poslovnog odbora duZni su kao poslovnu tajnu Guvati sve podatke koji &ine poslovnu
tajnu, a koji im postanu dostupni tijekom 1 u svezi s obavljanjem funkcije. Osobe koje su po
pozivu nazoc¢ne sjednicama Poslovnog odbora imaju se izri¢ito obvezati na ¢uvanje tajne.

Poslovnom tajnom u smislu stavka 1. ovog ¢lanka smatraju se svi oni podaci koje je takvima
oznacila osoba koja ih priopcava, i kod kojih se, uz primjenu pozornosti dobrog gospodarstvenika
ne moze iskljuciti opasnost da bi njihovom objavom bili ugrozeni interesi Zajednice. Poslovnom
tajnom u smislu odredbe stavka 1. ovog ¢lanka smatra se i svaka Cinjenica, koja je u izravnoj i
neizravnoj vezi s poslovanjem Zajednice, a inace je poznata samo ogranicenom broju osoba, 1 za
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koju bi se s pozornos¢u dobrog gospodarstvenika imalo zakljuciti da je njeno drzanje u tajnosti
potrebno ili korisno za Zajednicu.

Clanak 22.
Predsjednik Zajednice i1 direktor Zajednice ¢e donijeti odluke u kojima ¢e utvrditi koji se podaci i
isprave smatraju poslovnom tajnom, kojim osobama ti podaci mogu biti dostupni te koje su osobe
ovlastene raspolagati tim podacima.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 23.
Ovaj Poslovnik donosi Poslovni odbor ve¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova. Izmjene i
dopune Poslovnika donose se na isti nac¢in kao i Poslovnik. Za tumacenje odredbi ovog
Poslovnika nadlezan je Poslovni odbor.

Clanak 24.

Ovaj Poslovnik primjenjuje se 1 stupa na snagu danom oglaSavanja na oglasnoj plo¢i Zajednice.

Predsjednik Turisti¢kog vijeé¢a

Neven Komadina



